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YETKI VE
SORUMLULUKLAR

1. Kutuphaneyi temiz diizenli ve bakimli tutmak

2. Kitaplarin kayd, tasnifi, ciltlenmesi, kitap ve makalelerin katalog fislerini hazirlamak,
3. Idarenin belirleyecegi sartlarla kitaplarin personele 6diing verme islemlerini ve
iadelerini takip etmek

4. Sdreli yayinlar figlerine kaydederek izlemek, noksanliklari tamamlamak ve cilt birligi
saglananlar ciltleterek kaydetmek

5. Okuyucu ve arastirmacilarin kitiiphaneden yararlanmasina yardimci olmak

6. Gerekli yayinlarin takibi ve temini ile yeni gelen kitaplarin sergilenerek tanitiimasini
saglamak

7. Kitaplarin yilhk sayimi ile sayim ve icmal cetvellerini dizenlemek,

8. Kituphanedeki kitaplarin bakim ve muhafazasini saglamak,

9. Amirlerince verilen diger benzeri gorevleri yapma

10. Yukarida belirtilen goérev ve sorumluluklari gerceklestirme yetkisine sahip olmak.

11. Faaliyetlerinin gerektirdigi her turli arag, gere¢ ve malzemeyi kullanabilmek.

Bu dokiimanda agiklanan yetki ve sorumluluklarimi okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine
getirmeyi kabul ve taahhut ediyorum.
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