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Hizmetin
Sira _ Ortalama
No Hizmetin Adi Basvuruda Istenen Belgeler ve Siiregleri Tamamlanma
Siiresi
(En Geg)
1. LYS Sonug Belgesi
2. On Kayit Formu
3. Diploma veya Mezuniyet Belgesi
1 ik Kayit 4. Nifus Cizdani Ornegi 1 glin
5. 6 Adet Vesikalik Fotograf
6. Askerlik Belgesi
7. Dekont
1. Bagvuru Formu
2. OSYM Belgesi
3. Transkript Yariyil Ders
. 4. Disiplin Cezasi Alimadigina Dair Belge e
2 Yatay Gegis 5. Ders Icerikleri Ig)ﬁ)ég tarihinden
6. Dekont
7. Ikinci Ogretimden, normal égretim programina bagvuranlar igin
%10’a girdigini gosteren belge
1- Basvuru Formu
2- OSYM Belgesi
. ) 3- Transkript Yariyil
3 Taban Puani ile Yatay Gegis 4- Ders icerikleri Basladiktan

sonra ilk 4 hafta

5- Ogrenci Belgesi
Yariyil Ders
. 1. Basvuru Formu L
4 Cift Anadal 2. Transkript I_(_aylt tarihinden
once
1. Dilekge
5 Akademik Izin 2. Akademik Izin Belgesini Gosteren Belge ( Saghk Kurulu Raporu, |1 Hafta
Tutukluluk Belgesi Vb.)
. Lo 1. Transkript
6 Dikey Gegis Intibaki 2. Ders igerikleri 1 Hafta
1. Ders Muafiyet Talep Formu
7 Ders Muafiyeti 2. Transkript 1 Hafta
3. Ders igerikleri
Akademik
. . . o o ) Takvimde
8 Ara Sinavlar Igin Ders Kaydi 1. Elektronik Ortamda (Ogrenci Bilgi Sisteminde ) Yapilmaktadir. Belirtilen
Tarihler
9 Ders Ekleme-Silme 1. Ogrencinin Bireysel Bagvuru Formu 10 Dakika
10 Sinav Notuna Itiraz 1. Dilekge/Sinav Notuna Itiraz Formu 1 Hafta
1. Dilekge
11 Mazeret Sinavi 2. C.U. Rektérliigiiniin “Hakli ve Gegerli Nedenler” konusundaki kararinda 1 Hafta
belirtilen mazeretini kanitlayan Belge ( Saglik Raporu Vb.)
12 Bilimsel ve Kdltirel Etkinlikler 1.Akademik/Ogrenci Etkinlik Formu 15 gin
1. Dilekge
13 Yurt Dig1 Gorevlendirme 2. Davet Mektubu 15 gin
3. Akademik Calisma Ozeti ve Tiirkge'ye gevrilmis Metni
1. Dilekge
14 Yurt Igi Gérevlendirme 2. Davet Mektubu 15 Gin

3. Akademik Caligma Ozeti
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15 Yillik izin 1. Yillik izin Dilekge Formu 1 Giin
16 Hastalik izni 2. Saglk Raporu 1 GiUn
o 1. lzin Formu ;
1 Mazeret [zni 2. Mazeret Belgesi 1 Giin
18 Ucretsiz izin 1. lzin Formu 1 Gin
19 Yurt Disi izin 1. lzin Formu 1 Giin
20 Makine Techizat Bakim 1. Anza Bildirim/ Bakim Formu 1gun
Onarim
21 Demirbas ( masa, dolap, v.b) 1. Talep Formu (Fakiilte deposunda mevcut ise) 1gun
22 Demirbas ( masa, dolap, v.b) 1. Talep Formu (Fakilte deposunda bulunmuyor ise) 15 glin
23 Kirtasiye ve Diger Sarf 1. Talep Formu 1 giin
Malzeme
24 Diger Taleplerle Ilgili isler 2. Salon istek, Arag istek, bakim talep Formlari 1 Hafta
25 Maas ve Odeme Emirleri 1. Maas Bordrolari, ddeme emirleri belgesi ve ekleri 1 Hafta

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen strede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.
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